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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Dispde sobre o Trabalho de Conclusdo dos Cursos (presenciais e a distancia) de
Graduacdo da Faculdade de Santa Inés.

Capitulo I - Das Disposi¢des Gerais

Art. 1°. Este Regulamento disp&e sobre o Trabalho de Conclusdo do Curso de Graduacao da

Faculdade de Santa Inés.

Paragrafo Unico: O presente contém normas gerais aplicaveis a todos os cursos de graduacdo
(presenciais e a distancia) da IES podendo no &mbito do curso normas complementares serem

editadas e aprovadas.
Capitulo Il - Do Trabalho de Conclusédo de Curso

Art. 2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso é componente curricular obrigatério (quando

previsto na matriz), enriquecedor e implementador do perfil do formando.

Art. 3°. E concebido para propiciar ao aluno a oportunidade de realizar um exerciciopedag6gico
concentrado, realizado em momento mais proximo do final do Curso deGraduagdo por meio
do qual o aluno é instado a exibir as competéncias e habilidades obtidas ao longo de sua

formacéo.

Paragrafo Unico. O Trabalho de Conclusdo de Curso evidencia uma capacidade dereflex&o
autébnoma e critica e, na perspectiva de uma educacdo continuada, abre pistas possiveis e

futuras de investigacao.

Art. 4° Entende-se como Trabalho de Conclusao de Curso, a pesquisa, relatada soba forma de

monografia, na area do curso desenvolvida individualmente pelo aluno, soborientacdo docente.

Art. 5°. A realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso envolve momentos de orientacéo e
elaboracdo de um projeto de pesquisa; assim como o desenvolvimento dessa pesquisa e sua
validagdo perante banca examinadora, assegurada a necessaria publicidade para uma efetiva
divulgacdo dos resultados obtidos.



Paragrafo Unico. A aprovagdo do Trabalho de Conclusio de Curso é indispensavela colagéo

de grau.
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Capitulo 111 - Da Orientacéo

Art. 6°. O processo de realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso importa orientacéo
tedrico-metodoldgica ao aluno, a ser prestada nos semestres finais especificos de cada

Curso, pelo professor orientador.

Art. 7°. Estdo aptos a orientar o Trabalho de Conclusao de Curso quaisquer professores
do Curso de Graduacdo da Faculdade de Santa Inés, respeitadas as afinidades teméticas
das suas respectivas linhas de pesquisa e a existéncia de carga horéaria disponivel para a

orientacéo.
Paragrafo Unico. Um mesmo orientador podera orientar, no maximo, 8 (oito) alunos.

Art. 8°. Pode ser admitido na figura de co-orientador do Trabalho de Concluséo de Curso
outro professor, além do orientador, devendo ser aceito apds aprovacao por esse Ultimo,
submetida essa indicacgdo a ratificacdo pelo professor indicado para o acompanhamento

do Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 9°. A aceitacdo da orientagcdo importa compromisso do professor em acompanhar o
processo de elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso até a sua defesa,ndo se
admitindo o desligamento de suas atividades sendo por motivos faltosos imputaveisao
aluno no desempenho de seu trabalho, ou por outro motivo plenamente justificavel,
apreciados ambos os casos pelo professor indicado para 0 acompanhamento do Trabalho
deConcluséo de Curso.

81° Nos casos previstos no caput, o professor deverda encaminhar formalmente ao
professor indicado para o acompanhamento do Trabalho de Conclusdo de Curso

solicitacdode desligamento das atividades de orientacao.

82°. Na circunstancia de o aluno, por motivo serio, ndo obter sucesso na indicacdo de
um orientador, deve o professor indicado para o acompanhamento do Trabalho de

Concluséo de Curso designar um professor para incumbir-se da atividade.

Art. 10. Ao orientador incumbe a presenca e a assiduidade nos atendimentos aos alunos,
0 registro das reunifes e atividades de orientacdo, a guarda dos relatdrios parciais
mensais de seus orientados, o controle das fichas de frequéncia ao atendimento, o
arquivamento dos documentos atinentes ao Trabalho de Concluséo de Curso e, ao final

de cada semestre, a apresentacdo de relatdrio de orientacdo ao professor indicado para o



acompanhamento do Trabalho de Concluséo de Curso.

Paragrafo Unico. O relatorio compreendera registro e autoavaliacdo das atividades
desempenhadas junto a pesquisa do aluno, bem como a avaliacdo da atuacdo do aluno
no uso e na interpretacdo dos instrumentos teoricos e metodologicos para a realizacéo

do Trabalho de Concluséo de Curso.

Capitulo 1V - Do Projeto de Pesquisa

Art. 11. A matricula no componente curricular “Trabalho de Conclusdo de Curso 17,
oferecida nos Cursos (presenciais e a distancia) marca o inicio sistematico do Trabalho

de Conclusédo de Curso.

Art. 12. As regras atinentes a elaboracdo do projeto de pesquisa estdo a cargo do
professor do componente curricular “Trabalho de Conclusdo de Curso I”, orientador
responsavel pela avaliacdo continuada das condi¢cdes dos projetos produzidos pelos

alunosmatriculados no componente curricular.

§1°. E requisito obrigatorio para a aprovagdo no componente curricular “Trabalho de
Conclusdo de Curso I” a conclusdo adequada do projeto de pesquisa, de acordo com 0s

objetivos e a avaliacdo, estabelecidos pelo professor do componente curricular.

82°. A ndo adequacdo do projeto apresentado ao final do componente curricular
importara a obrigacdo de o aluno, em até 10 dias a contar da publicacdo do resultado,
reformar o projeto naqueles aspectos indicados pelo professor, sob pena de ndo poder
iniciara elaboracéo do Trabalho de Concluséo de Curso, caso em que restara reprovado

no componente curricular.

Art. 13. Aprovado o projeto de pesquisa, 0 aluno devera protocolar na Secretaria doCurso
a solicitacdo de orientacdo, acompanhado de copia do projeto devidamente assinada pelo
orientador, ato que formaliza o inicio da atividade de elaboragdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso, que sera desenvolvida no componente curricular “Trabalho de

Conclusao de Curso 117.

Art. 14. No decorrer do componente curricular “Trabalho de Conclusdo de Curso 11, 0
aluno devera apresentar relatérios mensais a respeito das atividades desenvolvidas, de

acordo com plano de orientacao definido juntamente com o orientador.



Art. 15. O Trabalho de Conclusao de Curso devera ser elaborado considerando-se:

I- na sua estrutura formal os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT sobre

documentacdo, no que forem aplicaveis;

I1- no seu conteudo, a vinculacdo direta do seu tema com um dos ramos do conhecimento

na area do Curso.

Paragrafo Unico. A estrutura do Trabalho de Conclusio de Curso compde-se, no
minimo, de folha de rosto; folha de aprovacédo; resumo; sumario; introducdo teorico-

metodoldgica; desenvolvimento; concluséo; bibliografia.

Art. 16. Estando apto para a defesa, o Trabalho de Conclusao de Curso, em 04 (quatro)
vias, sera encaminhado pelo orientador ao professor indicado para 0 acompanhamento
do Trabalho de Conclusdo de Curso, a quem aquele solicitard data para apresentacao e

defesa.

Capitulo V - Da Defesa perante Banca Examinadora

Art. 17. O Trabalho de Concluséo de Curso sera apresentado para defesa perante banca
examinadora presidida pelo orientador e composta por, pelo menos, mais 02 (dois)
professores designados pelo professor indicado para 0 acompanhamento do Trabalho de

Concluséo de Curso, consideradas as sugestdes do orientador.
Paragrafo Unico. A defesa do Trabalho de Concluséo de Curso é publica.

Art. 18. Todos os professores do Curso de Graduacdo da Faculdade de Santa Inés
poderdo ser indicados para participarem de bancas de sua area de interesse,observada a

disponibilidade de suas respectivas cargas horarias.

Paragrafo Unico. Poderdo ainda integrar o corpo de avaliadores professores de outros
cursos da Faculdade de Santa Inés, desde que comprovado pelo orientador o reconhecido
interesse de sua presenca para a discussdo e avaliagéo do trabalho, aprovada a indicagéo

peloprofessor indicado para o acompanhamento do Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 19. A composicdo da banca incluird a indicacdo de um suplente, para os casos de

impedimento de um de seus membros, exceto do orientador.

Art. 20. A avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso pela banca examinadora

observara os seguintes critérios:



I. qualidade da reviséo bibliografica do trabalho na area pesquisada, considerando-se a
literatura cléssica a respeito da matéria e o conhecimento, pelo aluno, da producgdo
institucional sobre o tema objeto de estudo;

Il. capacidade de articulacdo interna do texto, destacando-se a exigéncia de fluéncia
escrita, de consequéncia da estrutura argumentativa e de problematizacdo critica do

assunto pesquisado;

I1l. uso criativo e proprio, segundo 0s objetivos da pesquisa, dos instrumentos

metodoldgicos escolhidos para o levantamento de dados do trabalho;

IV. inventividade da interpretacao produzida pelo autor, bem como a sua capacidade de
percepcdo dos problemas sociais proprios ao desenvolvimento e ao enfrentamento
concreto das questdes relativas ao tema escolhido;

V. desenvoltura e dominio do assunto na apresentacao oral do trabalho e na discussédo

com 0s membros da banca examinadora;
VI. adequacdo do texto as normas teécnico-cientificas vigentes.

81°. As fichas de avaliacdo conterdo a discriminacdo de cada item a ser observado na

avaliacdo do trabalho, a que sera atribuida nota correspondente de 0 (zero) a 10.

82°. Os membros da banca assinardo a ficha de avaliacéo e o livro de atas, recomendando

para publicagéo os trabalhos merecedores de distingéo.

Art. 21. O resultado final sera colhido da média aritmética das notas individuais dos

professores presentes a banca.

Art. 22. A banca pode reprovar o trabalho ou submeter & aprovacdo a posterior
reformulacdo em aspectos por ela discriminados e justificados na ficha de avaliacdo.
Nesseultimo caso, deve o aluno promover as alteracdes em até 15 dias, submetendo o
novo textoaos membros da banca, que deverao se reunir para nova avaliacdo, dispensada

nova defesaoral.

Capitulo VI - Do Acompanhamento

Art. 23. O acompanhamento do Trabalho de Conclusdo de Curso desenvolvido pelos

alunos sera exercido por um professor vinculado ao corpo docente da Faculdade de Santa



Inés, indicado pela Coordenadoria do Curso e designado por ato doDiretor da Instituicéo,

competindo-lhe:
I. cumprir e fazer cumprir as normas constantes neste Regulamento;

I1. cooperar com a Coordenadoria do Curso na elaboracdo do Calendario de Atividades
relativas ao Trabalho de Conclusdo de Curso, dando-lhe ampla publicidade para os

alunos;

[1l. acompanhar e controlar a participagdo dos orientadores e dos alunos no

desenvolvimento do Trabalho de Concluséo de Curso;
IV. indicar professores orientadores para 0s alunos que nao os tiverem;

V. designar as bancas examinadoras, as datas, os horarios e locais para defesa do
Trabalho de Concluséo de Curso;

VI. providenciar o encaminhamento a biblioteca de cdpia dos Trabalhos de Concluséo

de Curso aprovados.

Art. 24. Compete & Coordenadoria do Curso a elaboracéo do Calendario de Atividades
relativas ao Trabalho de Conclusdo de Curso, devendo o mesmo ser publicado e

distribuido aos alunos no inicio de cada semestre letivo.

Paragrafo Unico. A Faculdade de Santa Inés divulgara Manual atualizado de Apoio &

Producéo dos Trabalhos de Concluséo de Curso.

Capitulo VII - Das Disposic6es Finais

Art. 25. Nos termos da politica institucional de pesquisa e para estimular a disseminacéao
de conhecimentos; uma vez aprovado, o TCC serd depositado em Repositorio

Institucional on line.

Art. 26. As situacdes omissas ou de interpretacdo duvidosas surgidas da aplicacéo das
normas deste Regulamento, deverdo ser dirimidas pelo Coordenador do Curso, ouvido 0

Conselho de Curso.

Art. 27. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho

Superior da Faculdade de Santa Inés.

Santa Inés/MA, janeiro de 2021.



ANEXOS



Anexo A — Ata de apresentacdo do trabalho de concluséo de curso

ATA DE APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos dias do més de de 20, as , Nas dependéncias
da Faculdade de Santa Inés, na presenca da Banca Examinadora, presidida pelo(a) Professor(a)
Orientador(a) e composta pelos seguintes membros:

1) Prof.°(%)

2) Prof.°(?)

e os(as) académicos(as):

que apresentaram o Trabalho de Conclusdo do Curso de Bacharel ou Licenciatura em

, indispensavel a Certificacdo, tendo como

titulo ,

e como palavras-chave:

contendo folhas. A Banca Examinadora reunida em sessdo reservada

deliberou e decidiu pelo conceito () “Aprovado”, () “Aprovado com Ressalvas” ou ()
“Reprovado”, ora formalmente divulgado aos académicos e aos demais participantes, e eu

Professor(a) ,

na qualidade de Presidente da Banca lavrei a presente Ata que serd assinada por mim, pelos

demais membros e pelos académicos apresentadores do trabalho.

Assinaturas:

1. Presidente da Banca:

2. Membro da Banca:

3. Membro da Banca:

4. Académico(a):

5. Académico(a):

6. Académico(a):




Anexo B — Autorizagdo de deposito da versdo final do trabalho de

conclusao de curso

AUTORIZACAO DE DEPOSITO DA VERSAO FINAL DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DECURSO

Eu, Professor(a) Orientador(a),

autorizo os(as) académicos(as):

do Curso de Graduagdo
Bacharelado ou Licenciatura em , a depositar
seu trabalho de concluséo de curso (TCC) com o titulo do Trabalho:

Palavras-chave:

Santa Inés/MA, de de 20 .

Professor(a) Orientador(a)
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Anexo C — Autorizacdo dos académicos

AUTORIZACAO DOS ACADEMICOS

NOME DO AUTOR:
NOME DO AUTOR:
NOME DO AUTOR:

CURSO:

TITULO:

O(s) académico(s) autoriza(m) a Faculdade de Santa Inés, por meio da Coordenadoria do Curso

de , a disponibilizagdo gratuita, em sua

base de dados,sem ressarcimento dos direitos autorais, o texto integral do Trabalho de Concluséo
de Curso(TCC), em formato PDF, para fins de leitura e/ou impressdo pela internet, a partir desta
data:

( )SIM
( )NAO

Santa Inés/MA, / /20

Assinatura Assinatura

Assinatura Assinatura



Anexo D — Carta de aceite para orienta¢éo do TCC

CARTA DE ACEITE DE ORIENTAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC) DE GRADUAGCAO

Apo6s analisar a tematica, objeto de estudo proposto pelos orientandos(as) abaixo
discriminados(as), e tendo em vista que se encontra relacionada a area de meu interesse; declaro
gue assumo o compromisso de orientar, levar a termo o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
do Curso de , bem como estar presente na data da
apresentacaopublica estabelecida em calendario da Faculdade de Santa Inés. Declaro estar ciente
das competéncias doprofessor(a) orientador (conforme o regulamento de TCC) e do cronograma
para o desenvolvimento do TCC.

Orientador(a):

Proposta de dias, horarios e condigdes de orientacao:

Co-orientador(a) se houver:

Assinatura por extenso dos(as) alunos(as) se estiver de acordo:

Titulo do projeto:

Sendo assim, firma-se acordo com o estabelecido nesta carta de aceite.

Santa Inés/MA, de de 20

Orientador(a)

Co-orientador(a)

Coordenacdo de TCC



Anexo E — Declaracéo de aptidao

DECLARACAO DE APTIDAO PARA DEFESA DA MONOGRAFIA

Declaramos que os(as) académicos(as)

concluiram o trabalho de elaboracdo da Monografia, estando 0s mesmos aptosa
defendé-la a Banca Examinadora na data estipulada pela Coordenagdo do Curso
e Coordenacéo de TCC.

Orientador(a):

Co-orientador(a) se houver:

Titulo do projeto:

Santa Inés/MA, de de 20

Orientador(a) Co-orientador(a)

Coordenacéo do TCC



Anexo F — Ficha de acompanhamento de orientacdes

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTAQC)ES
Curso:

Prof.° Orientador(a):

Académico(a):

Académico(a):

Académico(a):

Titulo do TCC:

ACOMPANHAMENTO DE ORIENTAGAO

Vistos

Data Atividade

Académico 1
Académico 2
Académico 3
Orientador




Observagfes quanto ao aproveitamento do(s) orientado(s):




Anexo G — Ficha de Identificagéo do Orientando

FICHA DE IDENTIFICACAO DO ORIENTANDO

ACADEMICO(A):

MATRICULA

ANO/TURMA

TELEFONE

E-MAIL

ENDERECO

TEMA DE
PESQUISA

ORIENTADOR

TELEFONE

E-MAIL

CO-ORIENTADOR

TELEFONE

E-MAIL

DECLARACAO
Declarado para os devidos fins de direito, que estou ciente de todos o0s preceitos
estabelecidosno Regulamento para elaboracdo e apresentacdo do trabalho de conclusdo
de curso (TCC),especificamente os designios apresentados no Capitulo V1.

Por ser verdade firmo o presente.

Santa Inés/MA, __ de de 20 .

Académico(a) Declarante



Anexo H — Formulario de reclamacdes

FORMULARIO DE RECLAMACOES

Nome:

Telefone:

E-mail:

Assunto:

RECLAMACAO/OBSERVACOES:

Assinatura

PARECER DA COORDENADORIA DE TCC:

Santa Inés/MA, __ de de 20 .

Coordenador de TCC do Curso de
da Faculdade de Santa Inés




Anexo | — Roteiro para avaliacdo do Trabalho de Concluséo de Curso

ROTEIRO PARA AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
BANCA EXAMINADORA

Curso: Data: [/ /20
Prof.° Orientador(a):

Membros:
Prof.

Prof.
Académico(a):
Académico(a):
Académico(a):

Pontuacdo

Elemento Item Previstos Obtidos

) Capa, folha de rosto, termo de aprovagdo, resumo, listas diversas,
Pré-textual . 1,0
sumario, etc.

Introducdo: Apresentacdo de breve fundamentagdo tedrica (+ 3 a 5 laudas);
contextualizacdo do projeto: problemética, hipdtese(s), objetivos: geral e especifico, 10
justificativa, metodologia (sem detalhamento), e por Gltimo Y

lesclarecer a estruturacéo do trabalho

Metodologia: Detalhar guando pesquisa de campo: Apresentacdo do tipo de estudo

realizado, o local, as caracteristicas dos informantes, as técnicas de coleta e analise dos
dados. Observar se houve coeréncia dos métodos aplicados com o que se propds a

realizar. 1,0

Detalhar guando pesquisa bibliogréafica: avanco em relagdo ao tema e tratamento
dado pelos autores ao assunto pesquisado; observar o diadlogo

com os autores.
Textual

IArticulacdo: Articulagcdo no texto introdutdrio, entre os capitulos, 10
subtitulos e paragrafos (ganchos) ’

Resultados: Apresentacdo dos resultados obtidos, analise e discussdo 0
1,
de acordo com o suporte bibliografico.

Conteldo e redagdo: Avaliar a qualidade do contetdo, a coeréncia no 0
1,
desenvolvimento do assunto e a clareza na redagéo do trabalho.

IArguicdo: Analisar se os(as) alunos(as) foram seguros(as) na 10
apresentacdo e responderam satisfatoriamente as perguntas ’

Conclusdo: Sintese das ideias apresentadas e discutidas nos resultados, podendo
apresentar propostas, sugestdes e/ou recomendagdes, 1,0

como também sua aplicabilidade social e/ou educativa.

Pos- IAs referéncias bibliograficas segundo as normas da ABNT/Manual da 10

textual Institui¢do, podendo também conter lista de bibliografia consultada.




FACULDADE ~

Apéndices: documentos de proprio punho (modelo de questionario,entrevista,
desenhos, etc.).
l/Anexos: documento de terceiros (mapas, tabelas, quadros, graficos,
inventarios, explicativas longas usadas no estudo, etc.

Apresentacéo . ) o
Seguranga, desenvoltura, dominio de contetdo, clareza e objetividade.

1,0

TOTAL

10,0

( ) APROVADO
( ) REPROVADO

( JAPROVADO - mediante as corre¢des indicadas pela Banca

Assinatura do Presidente da Banca

Assinatura do Membro Avaliador




Anexo J - Termo De Autorizacdo para Execucéo de Pesquisa

TERMO DE AUTORIZACAO PARA EXECUCAO DE PESQUISA

A Coordenacéo do Comité de Etica em Pesquisa (CEP), bem como a Coordenacio do

Nucleo de Extensdo e Iniciacdo Cientifica (NEIC), avaliou o projeto de pesquisa intitulado

do(s) académico(s)

do Curso de desta Instituicdo, autorizando-os

a iniciarem acoleta de dados para a referida pesquisa, a partir dos procedimentos para a coleta
de dados apresentados pelos académicos, e do termo de compromisso assinado pelos mesmos.

Santa Inés/MA, / /20

Coordenador(a) do CEP Coordenador(a) do NEIC



Anexo K — Termo de compromisso (pesquisa de campo)

TERMO DE COMPROMISSO
NGs (eu)

autor(es) do projeto depesquisa intitulado

que sera desenvolvido apds a aprovacdo do Comité de Etica e Pesquisa (CEP) e do Nucleo de
Extenséo e Inicia¢do Cientifica (NEIC) da Faculdade de Santa Inés, comprometemo-nos a:

a) Respeitar as normas institucionais para coleta/levantamento/requisicdo do material
necessario para atender o projeto em referéncia, inclusive com o inicio a partir da
autorizacdo expressa dos 6rgéos institucionais supracitados;

b) Coletar apenas o material necessario para este projeto;

c) Cumprir integralmente ao que me foi recomendado pelo CEP/NEIC, como condigdo
para o bom andamento do projeto;

d) Respeitar os ditames da Resolugdo n° 196/96, bem como outras resolucdes pertinentes,
referente a coleta do material descrito no projeto;

Declaramos conhecer o inteiro teor da Resolu¢do n® 196/96, comprometendo-nos a

cumpriros ditames do mesmo, bem como das demais resolugdes aplicaveis a pesquisa.

Santa Inés/MA, ___ de de20_ .

Assinatura Assinatura

Assinatura

Ciente em: de de 20

Orientador(a)

Coordenacdo de TCC
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Anexo L — Termo de compromisso

TERMO DE COMPROMISSO

Nos,

académicas(os) do Curso de , autores do Trabalho de

Concluséao de Curso como titulo de

defendido em , comprometemo-nos em entregar até o

dia , nosso trabalho revisado,

encadernado em edigdo final, conforme as orientacfes recebidas no ato de defesa, pelos

componentes da Banca Examinadora, e conforme o Regulamento de TCC da instituig&o.
Estamos cientes de que a ndo entrega do TCC, conforme as condi¢Bes acima citadas

acarretardo a suspensdo da colacdo de grau e direito de requerer o certificado de Bacharelado,

até que a mesma se realize.

Santa Inés/IMA, ___, de de20 __ .

Académico(a)

Académico(a)

Académico(a)

Académico(a)



Anexo M — Termo de consentimento livre e esclarecido (TCLE)

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO (TCLE)

Convidamos o(a) senhor(a) a participar/autorizar a participacdo como voluntario no

projeto intitulado

Caso concorde, devera assinar esteformulario em duas vias, uma delas sera sua.

Este projeto justifica-se , tendo

como principalobjetivo 0 qual sera desenvolvido

(apresentar osprocedimentos). Nao haverariscos diretos, pois

(ou sehouver riscos

ou desconfortos,  explica-los). Espera-se  como  resultados  0s  seguintes

beneficios

Todas as informacdes serdo mantidas em sigilo, nenhuma informacdo que possa
identifica-lo serd divulgada. Os dados da pesquisa serdo divulgados no trabalho em forma de
monografia, podendo ser publicado em revistas cientificas da area. Todos os dados serdo
arquivados por cinco anos e ap0s este periodo serdo incinerados, conforme orienta a Resolucao
CNS n° 198/96. (colocar as formas de ressarcimento / indenizagéo, se houver).

A sua participacdo tera data, horario e local previamente combinados, de acordo com
sua disponibilidade e o Senhor(a) tem a liberdade de recusar ou retirar sua permissdo aqualquer
momento, sem prejuizo, além de recusar-se a responder qualquer questdo que lhe traga
constrangimento.

Em caso de dvidas ligar/procurar o Comité de Etica em Pesquisa (CEP) ou o Nucleode
Extensdo e Iniciacdo Cientifica (NEIC) da Faculdade de Santa Inés.

Santa Inés/MA, ___, de de20 .

Académico(a)

Académico(a)

Académico(a)

Académico(a)



Anexo N — Termo de desisténcia (Orientador)

TERMO DE DESISTENCIA (ORIENTADOR)

Eu,

professor do curso de , solicita

desligamento da condicéo de orientador do(s) académico(s)

do Trabalho de Conclusdo de Curso, pelo motivo de

Santa Inés/IMA, ___, de de20 .

Professor(a) Orientador(a)

Deferido em de de 20

Coordenador de TCC

Declaro(amos) para os devidos fins de direito que estou(amos) ciente(s) do conteido deste
termo, bem que assumo(imos) todos os énus que este ato possa representar para o andamento do
meu (nosso) trabalho, e comprometo-me (comprometemos) a efetivar convite ao novo orientador

0 mais breve possivel.

Académico(a)

Académico(a)



Anexo O — Termo de desisténcia (Orientando)

TERMO DE DESISTENCIA (ORIENTANDO)

Eu (nds),

solicito(amos) desligamento do professor da

condicdo de orientador do meu (nosso) Trabalho de Conclusdo de Curso, pelo motivo de

Declaro(amos) ainda que assumo(imos) todos 0s 6nus que este ato possa representar para o
andamento do meu (nosso) trabalho, e comprometo-me (comprometemos) a efetivar convite ao
novo orientador 0 mais breve possivel.

Santa Inés/IMA, ___, de de20 __ .

Académico(a)

Académico(a)

Académico(a)

Académico(a)

Ciente em / /20

Professor(a) Orientador(a)



Anexo P — Estrutura técnico-formal do projeto de pesquisa

ESTRUTURA TECNICO-FORMAL DO PROJETO DE PESQUISA

Capa e folha de rosto com a identificacdo conforme modelos pré-estabelecidos:
INTRODUCAO apresentando o tema, bem como o objetivo e a justificativa pela escolhado

mesmo

1 PROBLEMA E HIPOTESES (uma questio especifica do tema a ser pesquisada e

desenvolvida, e as possiveis respostas para o problema)

2 OBJETIVOS (o que se pretende com o estudo do problema; comegam com verbos no
infinitivo)
2.1 Objetivo geral
2.2 Objetivos especificos
3 JUSTIFICATIVA (origem, importancia, atualidade e relevancia do problema e interesseem
pesquisa-lo)
4 FUNDAMENTACAO TEORICA/REVISAO DE LITERATURA (exposicio de conceitose
autores que abordaram/abordam o tema)
5 METODOLOGIA (meio de realizagdo do trabalho; depende do tipo de pesquisa, porém
sempre se inicia por uma revisdo bibliogréfica)
6 CRONOGRAMA (distribuicdo das atividades ao longo do tempo disponivel para a
pesquisa e sua conclusdo)
7 PLANO PROVISORIO (plano provavel da monografia e deve conter os titulos dassecdes
primarias e secundarias)
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (lista dos autores pesquisados e citados)
ANEXOS E APENDICES (modelos de instrumentos de coleta de dados: entrevistas,
formulérios, fichas, mapas, gréficos, relatérios, etc.)

O projeto deveré ser apresentado em 03 (trés) vias, sendo uma para a coordenagdo de

TCC, outra para o professor orientador e outra para o aluno.



FACULDADE ~

SANTA INE

Anexo Q — Estrutura e elementos da monografia

ESTRUTURA E ELEMENTOS DA MONOGRAFIA

Estrutura

Elemento

Pre-textuais

Capa

Lombada

Folha de rosto

Errata (opcional)

Folha de aprovacéo
Dedicatéria(s) (opcional)
Agradecimento(s) (opcional)
Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula
Resumo em lingua estrangeira
Lista de ilustracdes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)
Sumario

Textuais

Introducé@o
Desenvolvimento
Conclusao

Pos-textuais

Referéncias

Glossario (opcional)
Apéndice(s) (opcional)
Anexo(s) (opcional)
indice(s) (opcional)




Anexo R - Solicitagdo de adiamento de apresentagdo

SOLICITACAO DE ADIAMENTO DE APRESENTACAO

Eu, )

professor do curso de , solicito adiamento da

apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso dos orientandos

que estava previsto para apresentagdo em / / , pelo  motivo de

conforme pardmetros estabelecidos no Regulamento para Elaboracdo e Apresentacdo do
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), especificamente o Capitulo VI, Se¢éo IV,Artigo 17, §
2°,

Santa Inés/MA, ___ de de

Professor(a) Orientador(a)

() Indeferido ( ) Deferido

Se Deferido, apresentacéo reagendadapara____ / __ /

Coordenador de TCC



